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2021 年企业员工培训计划

为协助企业提高公司员工计算机应用和相关专业技能，加快公司的

信息化建设和专业技能进修，提高员工整体素质。我专业利用优秀师资

设备资源，通过参与企业员工培训与企业合作，服务社会，为地方经济

发展发挥作用，计划开办企业计算机技能培训班。

一、课程设置、教学计划均按企业实际需求制订。具体培训安排如下表：

企业名称 培训项目 任课教师 培训时间

电力局 办公自动化
刘亚雪

刘丰
3 月 10 日-21 日

二、培训地点：孟村职教中心机房

三、注意事项：

1.本次培训为封闭式内部培训，未经公司领导批准培训期间不得擅

自离开培训场地，如有特殊情况需向本部门领导请示。

2.公司将在培训结束后安排相关的培训考核。

3.此次培训为集体活动，培训、讨论、考试须严格遵守时间，请勿

迟到。

孟村职教中心计算机专业
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